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Dzialajgc na podstawie przepiséw art. 28 punkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz.
698 z pbézn, zmianami), przedstawicielka Archiwum Panstwowego w Katowicach, Joanna
Stroriska-Przybyla, przeprowadzila w dniu 13 czerwcea 2014 1. kontrole archiwum zakladowego

Urzedu Miejskiego w Orzeszu,

Kontrola wykazala, ze ogdélne warunki pracy sa zadowalajgce — archiwista posiada
oddzielne pomieszezenie do pracy, jednakze stwierdzono zly stan magazynéw archiwalnych,

z powodu zawilgocenia 1 wyziewdw z kanalizacji.
Z powodu wilgoci, pudla archiwalne nosza $lady zainfekowania przez mikroorganiziny.

W przypadku akt przekazywanych do archiwum zakladowego =z komérek
organizacyjnych, wystgpuja nieprawidlowodci w zakresie poprawnego stosowania jednolitego

rzeczowego wykazu akt.
W oparciu o ustalenia kontroli, wydaj¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

. Zwraca¢ uwage na prawidlows klasyfikacje 1 kwalifikacje wytwarzanej dokumentacji juz
podczas przechowywania jej w komérkach organizacyjnych (rejestrowania spraw)
i przekazywania do archiwum zakladowego.

2. Wyeliminowa¢ wilgo¢ 1 przyczyng wyziewow z kanalizacji w magazynie, w ktdrym

przechowuje si¢ materialy archiwalne,
3. Usung¢ zainfekowane pudia archiwalne a akta przepakowaé do nowych.

Termin wykonania zalecen pokontrolnych:

punkt I —na biezgco



punkt 2 — do kovica 2015 r.

punkt 3 — do konea 2015 r., jednakie na biezgeo nalezy kontrolowaé, czy infekeja nie

przenosi si¢ z pudel na akta

O wykonaniu zalecen pokontrolnych prosze powiadomi¢ pisemnie Archiwum Panstwowe

w Katowicach i jego Oddzial w Pszczynie w podanym wyzej terminie.

Protokol kontroli zostal przekazany odrebnym pismem
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